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真理大學意外事故通報管理辦法 

民國100年10月17日行政會議通過 

1. 目的： 

本校為使環境安全衛生管理作業發生意外事故時，能即時採取通報與

處理，並完成矯正及預防措施，降低對環境安全衛生風險，預防類似

事件再度發生，特制訂本辦法。 

2. 範圍： 

適用於本校環安衛管理系統發生意外事故時之通報、矯正與預防措施

等活動。 

3. 權責： 

3.1 通報：發現人員、單位主管、各環安衛小組承辦人或由單位負責

人指定其他人員。 

3.2 事件調查單位：發生單位、校安中心。 

3.3 確認單位：臺北校區：總務處（環安衛組）、臺南校區：總務組(環

安組)、學務組。 

4. 定義： 

4.1 意外事件 

4.2 重大災害之意外事件 

5. 作業要求： 

5.1 作業流程 

5.1.1 意外事故通報與管理作業流程： 
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真理大學重大、偶發、緊急事件處理流程圖

掌握校安事件全程狀況：
人、事、時、地、物、如

何、為何

發生校安事件

判斷校安事件等級

甲、乙級事件丙級事件

派員至現場瞭解實況
並協助處理

立即向軍訓室主任、學務長、主任秘書及校長報告，並利
用校園事件即時通報系統上網通報教育部校安中心，持續
掌握災損管制與回報。

是否

召開緊急小組會議

依據緊急小組決議及校園防救實施計畫
執行緊急應變及復原工作，並於事件處
理完成後召開災害檢討會記錄備查。

依據校園防救實施計畫執行緊急應
變及復原工作，並於事件處理完成
後召開災害檢討會記錄備查。

結案

實施處理並利
用校園事件即
時通報系統上
網通報教育部
校安中心並於
事件處理完成
後紀錄備查。

是否

5.1.2 校安事件通報等級表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1.3 緊急事件處理流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 意外事故通報與管理作業流程說明： 
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5.2.1 意外事件通報處理： 

5.2.1.1 發生意外事件時，發現人員必須向單位主管報

告，並立即通知總務處（組）、校安中心，以緊

急搶救受傷人員。 

5.2.1.2 單位主管並應依相關緊急應變程序採取應變與

處理，且立即通知校安中心，以利事件調查。 

5.2.1.3 發現人員依發現之情況，填寫於，「校安事件即

時通報表」之事件描述，陳送單位主管先會校安

中心並經管理代表簽核後，將報告送交校安中心

進行調查分析。 

5.2.1.4 區分 

（a） 甲級事件：應於獲知事件二小時內透過校園

事件即時通報網（以下簡稱校安即時通）實

施通報，惟情況緊迫或須協助事件應先電話

立即通報。 

（b） 乙級事件：應於知悉校安事件二十四小時

內，透過校安即時通完成通報作業。。 

（c） 丙級事件：應於知悉校安事件七十二小時

內，透過校安即時通完成通報作業。 

5.2.1.5 意外事件原因調查分析： 

總務處、校安中心收到「校安事件即時通報表」

後，由總務處、校安中心召集相關單位，針對該

事件發生情形、原因予以調查分析確認後，將「意

外事故分析表」送管理代表確認，如有必要時送

交環安衛委員會諮詢後，陳送校長簽核。 

5.2.1.6 意外事件矯正與預防： 

校安中心將事件原因與對策，適時採取矯正與預

防措施，防患未然。 

5.2.2 事件統計與記錄保存： 

意外事故數由校安中心負責統計，其紀錄應保存至少三

年。 

6. 附件： 

6.1 校安事件即時通報表 

7. 其它： 

本辦法經行政會議通過，報請校長核定後施行，修正時亦同。 
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首報時間：  事件序號：  縣市：  

學校名稱：  連絡電話：  通報人員：  

 校安事件即時通報表 

 事件類別 事件次類別 事件等級 發生時間 發生地點 
死亡 

人數 

傷病 

人數 

其他 

人數 

                

主要人物資料 

性別 姓名 狀態 職稱 年齡 
所屬

單位 

目前 

位置 

是否

曾經

發生 

備註 

                  

財損資料 

狀態 品名 屬性 單位 數量 
損失

金額 

有無 

保險 
備註   

                  

事件摘要   

事件原因 

及經過 

(按時間先後條列) 

  

處理情形   

具體檢討 

及改進措施 
  

教育部擬辦意見 傳送單位 (單位自存免退回) 

  
  

 


